ПАМЯТКА ДЛЯ ПЕДАГОГА
Алгоритм оформления паспорта мини-музея
Паспорт мини-музея оформляется в произвольной форме,  и должен отражать следующую информацию:

Титульный лист содержит: 

по центру вверху страницы - полное наименование образовательной организации, 

ниже, ближе к центру листа - название музея.
Ниже справа - информация об участниках, руководителе(ях)., 

Внизу по центру - населенный пункт,  год. 

1. ДОО,  название мини-музея.
2. Профиль музея, направление работы. 
3. Сведения об авторском коллективе создателей - руководитель(и) – ФИО, образование, должность, стаж работы, категория; возраст воспитанников, другие участники.
4. Адресность (для кого создавался).
5. Оформление мини-музея, его месторасположение, условия (расположен …, экспозиция оформлена в виде…). 
6. Актуальность и аспекты музейной педагогики.. 
7. Цель. 
8. Задачи. 
9. Принципы. 
10.  План работы по созданию мини-музея, период его деятельности.  
11.  Характеристика мини-музея 
10.1. Музейные разделы, особенности их использования
10.2.Содержание и экспонаты. Описание наиболее интересных и значимых экспонатов: наименование экспоната, где собран, кем, краткое его описание, количество, вид хранения, как использовать в работе с детьми, перечень литературы, где педагоги могут почерпнуть дополнительные сведения об экспонате.
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12. Перспективный план работы мини-музея с указанием форм работы.
13. Перспективы развития мини-музея (предложения по дальнейшему развитию мини-музея).
14. Список источников информации
15. Приложения с нумерацией – Приложение 1, Приложение 2 и т.д. (картотеки, каталоги, игротеки, информационный материал, сценарии, конспекты, перечень игр, инструкции для опытов, игр, технологические карты экскурсий, сценарии проведения массовых мероприятий, схемы, карты, иллюстрации, творческие работы, афиши, буклеты, публикации и т. д.).
